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EJE 1: PLANILLAS DE CALCULOS: EXCEL
Barra de herramientas. Ingresar distintos tipos de datos. Formulas. Insertar funciones generales, estadisticas y l6gicas. Direccionamientos
relativos y absolutos. Llenado de celdas, creacién de series personalizadas. Configurar planilla: ajuste de columnas y filas. Estilos de celdas.

Insertar y eliminar columnas y filas. Combinar celdas. Ordenar datos. Graficos. Imprimir.

EJE 2: SHAREPOINT DESIGNER
Introduccién SharePoint Designer, Crear contenidos y listas de base de datos a tener en cuenta en la empresa (entendiéndose en nuestro
caso, la escuela).
Confeccion de una pagina web del curso con informacion relevante a las diferentes asignaturas.

EJE 3: HIGIENE Y SEGURIDAD

Normas de seguridad que deben tomarse en los espacios de trabajo. Limpieza y orden.
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