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EJE: PROCESADOR DE TEXTOS: MICROSOFT WORD — LIBRE OFFICE WRITER

Corrector ortografico, diccionarios. Buscar, reemplazar.

Sindnimos.

Columnas.

Combinacidn de correspondencia.

Hipervinculos.

Formato de texto: color, tamafio, estilo. Reconocimiento y manejo de vifietas, parrafos, etc.
Insercién de imagenes.

Realizacidon de tablas, reconocimientos de filas y columnas. Combinacién de celdas.

Creacion de hipervinculos.
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EJE: PRESENTACIONES CON POWERPOINT — LIBRE OFFICE IMPRESS

Entorno de trabajo. Barra de herramientas. Vistas.

Crear presentaciones con animaciones, transiciones, sonidos y videos.
Configurar transicion.

Insercién de elementos multimedia. Botones de accion.

Incorporacion de organigramas, graficos y tablas.

Hipervinculos.

Configurar las presentaciones.

Imprimir diapositivas.

EJE: PLANILLAS DE CALCULO - MICROSOFT EXCEL — LIBRE OFFICE CALC

©

Confeccidon y reconocimientos de gréficos.
Funciones ldgicas y anidada. Formato condicional.
Operaciones utilizando férmulas matematicas.
Autoformatos.

Tabulacion de datos: Entrada de datos.

Formato de celdas, rango y tipos de datos. Copia, desplazamiento y eliminacién de celdas y columnas.
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Ordenacién. Conceptos de filtro. Utilizacion y opciones.
Referencias absolutas y relativas.

Hipervinculos: aplicacién en planillas, aplicacién en graficos:
Vinculo con Word o Writer.

Uso como Base de Datos: busquedas, filtros y auto filtros.

EJE: INTERNET: NAVEGADORES Y SERVIDORES. BUSCADORES
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Busqueda de informacion Util en Internet.
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utilizacion y disefio.

IPEAYT N° 186 “CAP. LUIS DARIO JOSE CASTAGNARI”

COD. N° 142271

CARLOS GARDEL Y CAPITAN CASTAGNARI-(5805) LAS HIGUERAS
DEPARTAMENTO DE RIO CUARTO

CUE. 1401538-00

REPARTICION: EE0310700

TEL. N° 0358-4978840

Busquedas mds precisas: Reconocimiento de diferentes navegadores Web y sus principales partes: barra de direcciones, favoritos, pestafas,

configuraciones basicas.
Estrategias para diferentes tipos de busquedas:
= Busqueda de textos de interés.
= Busqueda de imagenes.
= Busqueda de sitios Web de interés.

Insercién de los datos obtenidos en documentos generados.

Descargar e instalar softwares: winzip, atubecatcher, cmaptools, Gimp, etc. reconocimiento de sus utilidades. Implementacién de los mismos.

Descomprimir y comprimir archivos.
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Proyecto informatico: Creacion de un sitio Web utilizando FrontPAge, destinado a la informacidn de lo realizado en taller de granja. Etapas.

Tratamiento de paginas: creacién, almacenamiento, formatos, insercion de imdagenes y su tratamiento, hipervinculos internos y externos,

marcadores, tablas, botones, marcos, efectos dinamicos, etc.

BLIOGRAFIA PARA EL DOCENTE

> Villafuerte, G. Kaczor, P. Latorre, M. Pavicich, M. Mérega, H. INFORMATICA II. 12 ed. Buenos Aires: Santillana, 2008.

> Villafuerte, G. Kaczor, P. Latorre, M. Pavicich, M. Mérega, H. INFORMATICA Ill. 12 ed. Buenos Aires: Santillana, 20009.

WEBGRAFIA PARRA EL DOCENTE Y ESTUDIANTE
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http://www.eduteka.org/proyecto/700/1/i/9/i
https://sites.google.com/site/eduacioneninternet/
https://sites.google.com/site/tecnologia371/
https://sites.google.com/site/eem255informatica/

http://www.aulaclic.es/index.htm
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